Procedura zapiséw dla studentéw(ek), wyboru pracowni, zasad realizacji praktyk w celu
odbycia i zaliczenia zawodowych praktyk studenckich na WAPW
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Przygotowanie portfolio pdf odpowiadajgcy formatowi A3 w uktadzie poziomym,
maksymalnie 6 stron, podpisanych imieniem i nazwiskiem, prezentujgcych wybrane
prace wykonane przez studenta podczas studiéw.

Zapisy w systemie USOS do limitowanych grup Tutorskich (zesp6t pracownikéw
WAPW posiadajgcych uprawnienia zawodowe i przynaleznosc¢ do lIzby)

Wysytanie aplikacji o mozliwos¢ odbycia praktyki do wybranego Opiekuna praktyki
(Biura projektowego) z listy MaOIARP dostepnej w systemie USOS i na stronie WAPW
z zataczonym portfolio wg wymagan pkt 1.

W przypadku braku akceptacji ze strony Opiekuna (Biura), student(ka) wysyta
aplikacje do kolejnych Opiekunéw (Biur projektowych), ale zawsze jednoczesnie tylko
do jednego, az do uzyskania zgody na odbycie praktyk. Zgode na odbycie praktyk
student musi uzyskac najpdzniej na 21 dni przed rozpoczeciem praktyk.

Student(ka) przed podpisaniem umowy i rozpoczeciem praktyki jest zobowigzany do
zawarcia umowy ubezpieczenia NNW na okres trwania praktyki, uwzgledniajgcego
mozliwo$¢ wizyt na budowie. Potwierdzenie zawarcia ubezpieczenia nalezy
dostarczy¢ do Dziekanatu do teczki osobowej Studenta/Studentki

Potwierdzenie zgody na odbycie praktyk nastepuje w wyniku przestania droga
mailowg wypetnionego przez Opiekuna (Biuro projektédw) skierowania pobranego ze
strony internetowej WAPW do petnomocnika ds. praktyk WAPW wraz z uzupetniong
umowa. Nastepnie petnomocnik ds. praktyk WAPW weryfikuje otrzymang umowe i
zatwierdza poprawnosc jej wypetnienia lub zgtasza uwagi. Po poprawnym
uzupetnieniu umowy petnomocnik ds. praktyk informuje Opiekuna (Biuro projektéw)
o mozliwosci dostarczenia umowy do Dziekanatu WAPW.

Wypetniong i podpisang umowe po zweryfikowaniu przez Petnomocnika ds. praktyk
biuro projektowe w 3 egzemplarzach przesyta na adres Wydziat Architektury
Politechniki Warszawskiej, ul. Koszykowa 55, 00-659 Warszawa z dopiskiem
Dziekanat - Praktyki.

Student(ka) ma mozliwos¢ samodzielnego znalezienia Opiekuna praktyk (Biura
projektéw) w kraju lub za granicg. W takim przypadku obowigzujg wszystkie zasady
realizacji praktyki, jak przy Opiekunach (Biurach projektéw) z listy MaOIARP. W
przypadku praktyki zagranicznej, dodatkowo student bedzie zobowigzany
przedstawic jako zatgcznik do sprawozdania z praktyk kopie odpowiednich dla Kraju,
w ktérym funkcjonuje Opiekun (Biuro projektéw), dokumentéw potwierdzajacych
architektoniczne uprawnienia zawodowe Opiekuna praktyki.

W trakcie realizacji praktyk student(ka) zobowigzany jest odby¢ 3 spotkania z
Tutorem, o terminie i miejscu spotkan decyduje Tutor.

Po zakonczeniu praktyk w terminie 7 dni student(ka) zobowigzany jest ztozy¢ na rece
Tutora Zaswiadczenie o odbyciu praktyki, oraz wgra¢ w zespole Praktyki zawodowe
w systemie Leon Sprawozdanie z praktyki wraz z dziennikiem praktyk, plik pdf
odpowiadajacy formatowi A3 maksymalnie 3 strony ilustrujacy realizacje praktyk
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zatwierdzony przez Opiekuna (Biuro projektéw) oraz kopie uprawnien zawodowych
opiekuna (w przypadku odbywania praktyk za granicg). Na podstawie tych
dokumentéw Tutor w terminie kolejnych 7 dni dokonuje oceny przebiegu praktyki

i jej zaliczenia w systemie USOS.

W przypadku niezaliczenia praktyki obowigzujg takie same zasady jak w przypadku
pozostatych przedmiotéw realizowanych podczas studidéw z jednym wyjatkiem,
student moze wtedy wzig¢ okolicznosciowy urlop w celu realizacji Praktyk
zawodowych.



